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Personal de 

mantenimiento SDHT
Mantenimiento Bienes

Revisión y  mantenimiento correctivo a todos aquellos 

muebles y enseres de cada unas de las oficinas que lo 

requieran

Personal de 

mantenimiento SDHT
Limpieza vidrios

Limpieza de ventanas (vidrios internos) de las Instalaciones 

de la Entidad por lo menos una vez al mes

SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA - BIENES, SERVICIOS E INFRAESTRUCTURA 

SEDE PRINCIPAL - VIGENCIA 2025

Personal de 

mantenimiento SDHT
Mantenimiento Extintores 

Mantenimiento preventivo y correctivo de extintores 

pertenecientes a los activos de la entidad y  su respectiva 

Recargas.

Administración - 

Convivamos
Mantenimiento Extintores

Mantenimiento preventivo y correctivo de extintores 

RECARGAS pertenecientes a Convivamos_Zonas 

Comunes.

Personal de 

mantenimiento SDHT/ 

Profesionales TIC

Mantenimiento Interruptores

mantenimiento de switches ( verificacion en las tapas 

exteriores de proteccion que esten en buen estado  

correctamente uvicadas ,que las conexines y terminales  

sean firmes y la capacidad en amperios  sea adecuada a la 

carga conectada al circuito que controla). Limpieza e 

inspeccion de los interuptures ,fucibles y toma 

corrientes,redes en general en areas privadas.

Personal de 

mantenimiento SDHT
Mantenimiento luminarias

Mantenimiento de luminarias,  limpieza e inspección 

general de lámparas en las oficinas y baños y cambio de  

luminarias led en oficinas internas (Zonas Privadas).

Administración - 

Convivamos
Limpieza vidrios

Limpieza de ventanas (vidrios externos) de las Instalaciones 

de la Entidad.

Personal de 

mantenimiento SDHT 

Administración - 

Convivamos

Mantenimiento de extractores

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los 

extractores de los baños del edificio, que permite el 

compromiso con la prevencion de la contaminación de los 

mismos.

Personal de 

mantenimiento SDHT
Mantenimiento baños

Mantenimiento y conservación de la instalación de 

lavamanos, inodoros, duchas de las áreas privadas.(ofinas) y 

mobiliario.

Administración - 

Convivamos
Mantenimiento baños/Cocinas

Mantenimiento y conservación de la instalación de 

lavamanos e inodoros de las áreas comunes, griferia en 

cocinas. 

PIGA personsl de 

mantenimiento
Reciclaje - Residuos Peligrosos

Recolección y entrega del material reciclado a la gestora 

con quien la entidad tenga convenio, por lo menos una vez 

al mes o de acuerdo a la necesidad y al volumen de material 

acumulado.

Personal de 

mantenimiento SDHT

Mantenimiento puertas y 

ventanas

Mantenimiento correctivo de puertas y ventanas: Revisión, 

mantenimiento, lubricación a las puertas de acceso a los 

pisos, oficinas y las ventanas. Incluyendo todo lo que 

corresponde a las áreas privadas.

Personal de 

mantenimiento SDHT/ 
Mantenimiento de paredes

Mantenimiento componentes estructurales: 

Pintar las paredes y techos de las oficinas de acuerdo a la 

necesidad.

Los trabajos de pintura deben ser ejecutados de manera que 

sea posible garantizar su preservación, condición de 

limpieza, saneamiento, iluminacion o visibilidad en todas 

las áreas privadas y  demás.

Personal de 

mantenimiento 

Administración - 

Convivamos

Mantenimiento de paredes

Mantenimmiento componentes estructurales:

 Realizar limpieza y pintura cuando se requiera en las 

paredes de los pasillos y zonas comunes, auditorio. Los 

trabajos de pintura deberán ser ejecutados de manera que 

sea posible, garantizar su preservación, condición de 

limpieza y saneamiento, iluminación o visibilidad en todas 

las áreas privadas y demás.
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Administración - 

Convivamos
Mantenimiento redes hidráulicas

Mantenimiento de instalaciones:  

Realizar inspecciones, mantenimiento y reparaciones para 

detectar goteos, humedades y flujo en las tuberías de las 

diferentes áreas comunesy olores generados por cañerias.

Administración - 

Convivamos
Limpieza de Fachada

Inspecciones, reparaciones periódicas y limpieza de las 

superficies exteriores (Fachada) de las Instalaciones de la 

Entidad

Personal de 

mantenimiento SDHT/ 
Mantenimiento redes hidráulicas

Personal de 

mantenimiento 

Administración - 

Convivamos

Mantenimiento de paredes

Mantenimmiento componentes estructurales:

 Realizar limpieza y pintura cuando se requiera en las 

paredes de los pasillos y zonas comunes, auditorio. Los 

trabajos de pintura deberán ser ejecutados de manera que 

sea posible, garantizar su preservación, condición de 

limpieza y saneamiento, iluminación o visibilidad en todas 

las áreas privadas y demás.

Mantenimiento de instalaciones:  

Realizar inspecciones, mantenimiento y reparaciones para 

detectar goteos, humedades y flujo en las tuberías de las 

diferentes áreas Internas de la SDHT

Administración - 

Convivamos
Mantenimiento de ascensores

Mantenimiento preventivo y correctivo de los dos 

ascensores, se realiza revisión, pruebas y cambios de partes 

necesarias.

Administración - 

Convivamos

Mantenimiento de Plantas 

electricas

Mantenimiento preventivo y correctivo de planta eléctrica. 

Incluida limpieza del cuarto de planta.

Administración - 

Convivamos
Limpieza de Avisos Limpieza de los Avisos de las Instalaciones de la Entidad.

Administración - 

Convivamos

Mantenimiento Techos y 

cubiertas

Inspección y mantenimiento de Techos y Cubiertas 

periódicamente: reparaciones y limpieza de cada una de 

ellas. Paralelamente con los techos deberán ser 

inspeccionados los canales colectores y bajantes de aguas 

pluviales, así como las áreas próximas a esquinas, ductos de 

ventilación, etc.

Administración - 

Convivamos

Mantenimiento red 

contraincendio

Mantenimiento preventivo y correctivo de la red, incluida 

inspección y pruebas.

Administración - 

Convivamos
Mantenimiento electrobombas

Mantenimiento preventivo y correctivo de electrobombas de 

tanque de agua. Incluida limpieza del cuarto.

Administración - 

Convivamos

Limpieza - saneamiento 

recurrente zonas comunes

Limpieza de sótanos, auditorio, cárcamos, puertas, jardines, 

terraza, cafetería, baños comunales.

Administración - 

Convivamos
Lavado de Tanques

Lavado de Tanques de Agua para eliminar contaminantes 

que pueden afectar la calidad del agua y la salud de las 

personas.

Personal de aseo y 

cafetería contrato SDHT
Limpieza oficinas

Limpieza, organización y desinfección de oficinas 

diariamente.

Personal de 

mantenimiento SDHT
Bodegas y Parqueaderos

Limpieza y recuperación de las bodegas ubicadas en los tres 

sótanos de la entidad y parqueaderos donde se encuentran 

almacenados elementos.

Administración - 

Convivamos
Fumigación Fumigación de control de plagas

Administración - 

Convivamos
Parqueaderos

Limpieza y recuperación de los parqueaderos ubicados en 

los tres sótanos de la entidad

Personal de aseo y 

cafetería contrato SDHT
Limpieza baños

Limpieza, organización y desinfección de baños 

diariamente

Tercero
Limpieza - Mantenimiento Jardin 

Vertical

Mantenimiento a las plantas y estrucrutura metalica del 

Jardín Vertical.

Cambio de Plantas del Jardin Vertical
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PIGA - Personal de 

mantenimiento SDHT
Conservación Ecomuro

Mantenimiento al Ecomuro, lavado de canecas, limpieza de 

estructura,

Personal de aseo y 

cafetería contrato SDHT
Limpieza baños

Limpieza, organización y desinfección de baños 

diariamente

Tercero Calibración de Basculas

Realizar la calibración de las bascula para el pesaje del 

reciclaje, con el fin de garantizar su adecuado 

funcionamiento

Administración - 

Convivamos

Mantenimiento puerta de acceso 

vehícular

Mantenimiento preventivo y correctivo de puerta de acceso 

vehícular.

Tercero Mantenimiento de Drones 
Realizar mantenimiento preventivo y correctivo Drones de 

la Entidad.

Personal de 

mantenimiento SDHT

Mantenimiento de Persianas y 

Blackup

Revisión periodica de Persianas y Blackup, desintalación 

para mantenimiento, limpieza y cambio de accesorios.

Tercero Mantenimiento Impresoras/Ploter 
Realizar mantenimiento preventivo y correctivo a 

Impresoras y Ploter de propiedad de la SDHT.

Personal de 

mantenimiento SDHT
Limpieza de Extractores

Desmonte de extractores para limpieza y engrase y su 

reinstalación.

Personal de 

mantenimiento SDHT
Archivos Rodantes

Mantenimiento a Archivadores Rodantes, limpieza y 

lubricación de los carros y reparación de manibelas

Personal de 

mantenimiento SDHT
Sillas/Superficies/Cajoneras

Lubricación y ajuste de Sillas, cambio de partes.

Revisión y ajuste de Cajoneras, cambio de chapas

Revisión y ajuste de Superficies ó instalación para nuevos 

puestos de trabajo.


